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OGGETTO: FUNZIONAMENTO UFFICI DI SEGRETERIA E ORARI DI RICEVIMENTO a.s. 2026/2027

Si comunica che a decorrere da lunedi 21 settembre 2026 gli uffici di segreteria/DSGA riceveranno cosi come
di seguito indicato:

LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI
DSGA 09.00-11.00 12.00-14.00 09.00-11.00 12.00-14.00
SEGRETERIE 09.00-11.00 13.30-15.30 09.00-11.00 13.30-15.30

Tali orari valgono sia per il ricevimento in presenza che telefonico. Restano salve le altre modalita di
comunicazione (tramite peo/pec). Al di fuori da questi orari il Collaboratore Scolastico addetto al centralino
si limitera a prendere nota delle telefonate.

L'ingresso resta, comunque, consentito ai Responsabili di plesso e alle Funzioni Strumentali.
Il Dirigente scolastico riceve previo appuntamento da concordare via mail.

Nei periodi di sospensione delle attivita didattiche il ricevimento pomeridiano & sospeso, pertanto le
segreterie/il DSGA riceveranno dal lunedi al giovedi dalle ore 9.00 alle ore 11.00.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRETTORE S.G.A.

Dott. Walter Mascolo

(*) firma autografa omessa ai sensi dell'art.3 comma 2 del d.lgs. 39/1993
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